	教育部高雄縣聯絡處99年度全民國防教育多元活動

「南部軍事院校參訪」工作時程管制表

	日期
	時間
	工作內容
	注意

事項
	地點
	組別
	負責人

聯絡電話
	備考

聯繫對象電話

	0325（四）
	1000
	修訂活動計畫
	
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0407（三）
	1400
	擬定工作人員編組表及工作時程管制表
	分別與編組人員聯繫確認
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0408（四）
	1430
	與南區招募中心初部作業協調
	請南區招募中心與各軍種司令部及受訪學校聯繫確認
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0412（二）
	1400
	活動計畫及協調會函文南區招募中心、各軍種司令部及受訪學校
	
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0427

（二）
	0930
	召開活動第一次協調會
	各組長、招募中心、各軍種司令部及受訪學校承辦人
	聯絡處3樓會議室
	作業管制組
	
	

	0701

（四）
	1000
	通報各校陳報參加人員調查表(含葷素保險資料調查)
	各校教官1員學生四員

共120人
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0702

（五）
	1000
	訂製致贈感謝牌
	感謝牌以教育部屬名*5
	聯絡處
	行政組
	
	

	0702
（五）
	1600
	訂製研習活動紅布條
	1 條
	聯絡處
	行政組
	
	

	0705

（一）
	1000
	訂製活動用原子筆及印製心得分享單
	每人1支共120支
	聯絡處
	報到

典禮組
	
	

	0705

（一）
	1400
	完成研習人員名冊彙整及投保118人*2天
	70*118
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0705

（一）
	1600
	完成訂車及車次編排
	押車軍官(鳳山*2、旗山*1、岡山*1)共四台
	聯絡處
	行政組
	
	

	0705

（一）
	1700
	資料袋裝袋及簽到冊*2製作
	每校乙份共22份(含心得分享單*2天共44張

、5支筆共110支)
	聯絡處
	報到

典禮組
	
	

	0706
（二）
	1600
	完成便當及餐盒訂購(7/14中餐便當陸官、晚餐餐盒海官、7/15晚餐中餐便當空官、餐盒空技)葷素
	2天（中餐便當各120份、餐盒各120個）
	聯絡處
	行政組
	
	

	0712
（一）
	1000
	召開活動第二次協調會
	工作人員及各校帶隊官
	聯絡處3樓會議室
	作業管制組
	
	

	0712
（一）
	1400
	通信器材檢整及充電
	5台
	聯絡處
	行政組
	
	

	0713

（二）
	1400
	確認遊覽車報到時間及駕駛姓名、車號、聯絡電話
	4台
	聯絡處
	行政及交管組
	
	

	0714

（三）
	0810︱

0900
	車程
	
	各地區→陸軍官校
	行政及交管組
	
	

	
	0900︱

1200
	報到及參訪
	簽到、發資料袋、照像、致贈感謝牌
	陸軍官校
	報到

典禮組
	
	

	
	1200︱

1330
	午餐及休息
	發便當、照像
	陸軍官校
	行政及交管組
	
	

	
	1330︱

1430
	車程
	
	陸軍校官→海軍官校
	行政及交管組
	
	

	
	1430︱

1730
	參訪
	照像、致贈感謝牌
	海軍官校
	報到

典禮組
	
	

	
	1730︱

1830
	參訪心得分享
	照像
	海軍官校
	報到

典禮組
	
	

	
	1830
	晚餐及賦歸
	發餐盒
	
	行政及交管組
	
	

	0715

（四）

0715（四）
	0810︱

0900
	車程
	
	各地區→空軍官校
	行政及交管組
	
	

	
	0900︱

1200
	報到及參訪
	簽到、照像、致贈感謝牌
	空軍官校
	報到

典禮組
	
	

	
	1200︱

1330
	午餐及休息
	發便當、照像
	空軍官校
	行政及交管組
	
	

	
	1330︱

1400
	車程
	
	空軍官官→空軍航空技術學院
	行政及交管組
	
	

	
	1400︱1730
	參訪
	照像、致贈感謝牌
	空軍航空技術學院
	報到

典禮組
	
	

	
	1730︱

1830
	參訪心得分享
	照像、收資料袋(含2天分享單)
	空軍航空技術學院
	報到

典禮組
	
	

	
	1830
	晚餐及歸賦
	發餐盒
	
	行政及交管組
	
	

	0719

（一）
	1000
	軍訓通訊投搞
	
	聯絡處
	報到

典禮組
	
	

	0722

（四）
	1700
	彙整活動成果
	3本(教育部、中辦室及聯絡處)
	聯絡處
	作業管制組
	
	

	0729

（四）
	1700
	完成活動相關經費結報
	
	聯絡處
	行政及交管組
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