
國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾、寢具」捐贈暨獎勵規定 

壹、 依據： 

學生宿舍「愛心服飾、寢具」捐贈作業及庫儲管理需要辦理。 

貳、目的： 

  一、鼓勵同學發揮愛心，發揚高餐友愛精神。 

  二、響應動手做環保、節能減碳資源再利用。 

叁、「愛心服飾、寢具」捐贈作業 

  一、捐贈對象：全校學生皆可參予，並以四年級畢業班同學優先。 

  二、領用對象：來校就讀短期交換生及低收入戶有需要之同學。 

  三、捐贈物品：凡本校各式服裝(含制服、服技服、餐旅群服、廚 

      服、運動服)、配件(男領帶、男皮帶、女絲巾)及寢具(含棉被 

      及套、墊被及套、床單、毛毯、枕頭及套)均可，但各系之系 

      服及非學校服飾、寢具不列捐贈物品，不予受贈。 

  四、捐贈作業： 

    (ㄧ)區分二階段實施，第一階段於每年四月一日至五月十五日辦 

        理，並對四年級捐贈同學議獎，第二階段於每年六月一日至 

        七月十五日辦理，並對在校生捐贈同學議獎。 

    (二)捐贈同學請自行將物品攜至宿舍承辦老師處，經檢查符合需 

        求者，即予登載管制運用，捐贈登記表如附件 1。 



    (三)凡有以下情形之一者，不予受贈運用： 

        1.物品不潔未清洗，或清洗後仍有嚴重汙漬者。 

        2.服裝破損或過度修改，已不符學校規定者。 

        3.鈕扣配件嚴重脫落短少者。 

        4.服裝顏色已嚴重退色者。 

        5.寢具棉被套、墊被套、枕頭套破損，或清洗後仍有嚴重汙 

          漬異味者。 

    (四)凡發現未經同意持他人物品捐贈者，除捐贈物品不予接受外 

        ，並依情節檢討應負責任。 

  五、庫儲管理： 

    (ㄧ)所有服裝庫儲前，均須完成清洗，並依品項分類套裝於防塵 

        套內，以確保清潔提供下次同學使用，防塵套請員生社協調 

        廠商提供。 

    (二)所有寢具庫儲前，均須完成清洗晾曬，並以四人房所需品項 

        數量裝入大型塑膠袋內，以防發霉，並利於同學領用，大型 

        塑膠袋依需要由宿舍業務費中購得。 

    (三)未免物品短缺及庫儲管理需要，所有物品均須經承辦老師登 

        記及同意後，始可進出庫房。 

    (四)勤樸樓 2樓西南側庫房為「愛心服飾、寢具」存置庫房，未 



        經承辦老師同意，請勿進入庫房。 

    (五)因受贈物品增加，現有儲架不足使用時，得依需要增購，所 

        需經費由宿舍業務費中結報。 

    (六)「愛心服飾、寢具」品項數量統計表如附件 2。 

  六、物品申領與歸還： 

    (一)申領作業： 

        1.國際處承辦助理請先告知宿舍承辦老師報到學生人數及 

          預訂報到日期，以利整備。 

        2.服飾申領：學生報到後，依承辦老師通知至指定地點選衣 

          試穿，確定後於借用表內依品項數量註記並簽名；承辦老 

          師按借用表登載逐一核對，核對無誤於簽名欄簽證確認。 

        3.寢具申領：學生依承辦老師通知至指定地點領取，並當場 

          檢查品項數量及妥善狀況，確定後於借用表內依品項數量 

          註記並簽名；承辦老師核對無誤於簽名欄簽證確認。 

        4.如宿舍所提供之各式服裝因型號不足無法選用時，同學則 

          依需要自行至福利社購買，不可藉提供服裝不足，而違反 

          學校服裝穿著規定。 

        5.愛心服飾借用表如附件 3、愛心寢具借用表如附件 4。 

    (二)歸還作業： 



        1.服飾歸還： 

          a.借用同學歸還前須將衣物清洗乾淨，於離宿遷出前親自 

  攜至承辦老師(或值班老師)處繳回。 

          b.承辦老師(或值班老師)按借用單品項數量檢查點收，檢 

            查無誤時，於借用單上註記簽名。 

          c.點收後物品依品項分類回儲庫房。 

          d.凡發現物品有不潔未清洗者，依品項酌收清洗費，其金 

            額同洗衣部同類清洗費。 

        2.寢具歸還： 

          a.借用同學於離宿遷出歸還時，應將床單、棉被套、墊被 

            套、枕頭套取下，其餘物品統一裝入大型塑膠袋內，親 

            自交予承辦老師(或值班老師)。 

  b.承辦老師(或值班老師)檢查無誤後，於借用單上註記簽 

    名。 

          c.床單、棉被套、墊被套、枕頭套清點後，由承辦老師協 

            調洗衣部統一送洗。 

  七、物品檢整： 

    (ㄧ)承辦老師應於每年八月對「愛心服飾、寢具」庫儲品項數量 

        實施清點檢查，凡發現有左列情形者，即予汰除： 



        1.服裝已嚴重退色或清洗後仍有明顯污漬，不宜再穿著者。 

        2.服裝已破損或鈕扣短缺嚴重，無法再穿著者。 

        3.各式寢具外套破損嚴重無法縫補或清洗後仍有明顯大片 

          污漬，不宜再使用者。 

     (二)對汰除之物品，承辦老師應將其登載於「愛心服飾、寢具」 

         報廢紀錄簿中，以便查考。 

     (三) 「愛心服飾、寢具」報廢紀錄簿如附件 5。 

  八、物品遺失損壞辦理： 

     (ㄧ)凡非人為因素造成物品之遺失或毀損，不予核賠懲處；惟 

         遺失者應提適當證明以為銷帳依據，毀損者應持毀損物品 

         辦理銷帳。 

     (二)凡蓄意毀損物品或謊報遺失經查屬實者，以破壞(遺失)公 

         物論，依校規辦理。 

肆、捐贈獎勵： 

    凡捐贈同學不論捐贈次數多寡，其獎勵以一次辦理為原則，獎勵 

    標準如附件 6。 

伍、未盡事宜奉核後於校園資訊網公告之。 

 

 



附件ㄧ 

國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾、寢具」捐贈登記表 

科  系 學 號 姓  名 品   名 數量 備  考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



附件五 

國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾、寢具」報廢記錄表 

品    名 數量 報廢日期 報 廢 原 因 處 理 情 形 備 考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



附件六 

國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾、寢具」捐贈獎勵標準表 

獎勵事由 獎勵類別 備考 

發揮愛心響應環保捐贈「愛

心服飾(寢具)」3-5件 

嘉獎一次  

發揮愛心響應環保捐贈「愛

心服飾(寢具)」6-8件 

嘉獎二次  

發揮愛心響應環保捐贈「愛

心服飾(寢具)」9件以上 

記功一次 

 

 

 

 

註記： 

ㄧ、本獎勵辦理以個人捐贈品數量總計為準，不以捐贈次數議獎。 

二、棉被及棉被套、墊被及墊被套、枕頭及枕頭套均以 1件計。 

 

 

 

 



附件四 

  國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心寢具」借用單 

科系：            學號：         姓名：          

借用原因：                  庫儲編號： 

1.請愛惜寢具妥善使用，以利後期學弟妹借用。 

2.離校歸還時，請清點品項不可短少汙損並妥適打包，親自 

  繳回管理老師處。 

項次 品        名 數量 借用日期 歸還日期 

1 棉被及棉被套    

2 墊被及墊被套    

3 枕頭及枕頭套    

4 四人床床單    

合計四人房床組      套 

借用學生簽名：               承辦老師簽證： 

歸還狀況記述： 

              

                           承辦老師簽證： 



附件三 

     國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾」借用單   

科系：         學號：      姓名：         借用原因： 

1.請愛惜衣物妥善使用，以利後期學弟妹使用。 

2.離校時，請清點品項數量不可短缺汙損，並將衣物清洗乾淨後 

  親自繳回管理老師處。 

項次 品           名 型號 數量 借用日期 歸還日期 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

借用學生簽名：                 承辦老師簽證： 

歸還狀況記述： 

               

            承辦老師簽證： 



附件二 

國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心服飾」品項、數量統計表  

          區   分 

品   名 
男  生 女  生 合  計 備     考 

短袖襯衫     

長袖襯衫     

黑、綠西裝外套     

毛 背 心     

男西褲(卡、黑)     

女西裙(卡藍黑)     

女灰西褲     

黑 西 褲     

法式襯衫     

黑(藍)背心     

廚  服     

廚  褲     

運動外套     

運動黃領衫     

運動長庫     

運動短褲     

男領帶、女絲巾     

黑 領 結     

 

 

國立高雄餐旅大學學生宿舍「愛心寢具」品項、數量統計 表  

品          名 數        量 備        考 

四人房棉被及棉被套   

四人房墊被及墊被套   

枕頭及枕頭套   

四人房床單   



 


